玉林市玉东新区政务服务中心“帮办代办”流程图





申请人


（办事企业和群众）





资料不齐的，“帮办代办”员通知和指导申请人补充完善








需补充材料的





窗口受理


（“帮办代办”员当场检验材料，并协助部门办理）








部门受理审批


（代办人员跟踪、协调）





办结


（代办员将办理结果通过邮政免费寄递等方式送达，并做好相关资料移交、归档等工作）








线下申请


（通过政务服务中心“帮办代办”专区窗口申请，递交材料，签订委托书）











